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壹、管理要點 

 一、運動場地及設備，必須設有管理員及工友，以專責成。 

二、各種運動場地，應視環境需要，設置安全防護，避免意外。 

三、各種場地，每日必需打掃清潔。場上固定設備物，尤需定期檢查。凡受日曬雨淋的器

材，均應加以防護。 

四、同類的運動場地，以數字區分，以便分配。禁止硬底鞋進入的場地，亦應加以標明。 

五、各種運動設備，應設器材保管室，以便集中收存與出借。 

六、各種器材，應加分類詳實登記，編成財產目錄。 

七、各種消耗品（如球類），應記錄其使用時間，以資考查。 

八、借出運動用品，應有一定規章，並登記薄冊，以備考查。 

九、各種器材應保持清潔，以免受潮損壞。 

十、器材的非法損壞或遺失，應加已登記並追究責任，依規章賠償。 

十一、器材的修補與添置，最好在學期開始前辦理。 

十二、場地設備如有損壞，應即刻報告負責人，以便處理。 

十三、認真執行管理規則。 

 

貳、管理與維護 

 一、室外運動埸地的管理與維護： 
１．徑賽跑道、球埸，必須保持安全平整 

２．草地保持平整無雜草。 

３．固定設備每學期最少檢查保養一次，使器材減少損壞、生锈、裂開等現象。 

４．水泥場地注意保持完好，最好塗以油漆。 

５．球場使用之球網要保持完整，並應經常懸掛以利使用。 

６．訂定使用規則，嚴格執行。 

 二、室內運動埸地的管理與維護： 

１．體育館健身房等應指定專人負責管理與維護。 

２．保持整潔為重要工作，如地板、玻璃門、牆壁、球架等均應規定時拭清潔；而且應

有清潔設備，以減少人力與經濟時間。 

３．體育館或健身房之週圍環境應使其無灰土飛揚，通路應寬廣。入口處之台與通道，

均應有洗刷鞋底的作用。 

４．室內各種運動設備器械，以及場地，均需規定油與保養時間。 

５．室內照明備，常保持完整，應有備用燈泡，更應有便利換裝的設備。 

６．訂定室內運動規則，嚴格執行。 


