110年暑假全校返校規劃(1100803版)
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說明：配合舊生（二、三年級）返校，當天新生第一次到校。
一、時間：110年8月25日（三）

二、該天時間配置(安排07:30前到校，亦可讓坐校車的新生掌握開學早上搭乘的時間)
	時間
	項目
	地點
	負責單位
	備註

	07：00～07：30
	學生到校、一年級引導
	各引導、管制點
	全校
	7：10就位

	07：30～08：00
	分配打掃工作
	教室
	導師
	

	08：00～08：10
	休息
	
	
	

	08：10～09：00
	打掃（新環境及公共區域）
	教室、公共區域
	導師
	


	09：00～09：10
	休息
	
	
	

	09：10～10：30
	導師時間

（搬書、座位調整、選幹部、分配打掃工作等）
	教室
	導師
	

	10：30
	放學
	前、後門
	學務處
	

	10：50
	放校車
	校車門
	學務處
	


★返校日舊生穿著學校運動服、新生穿著國中小運動服或輕便服裝。

★10：30請二三年級導師務必讓坐校車的孩子到校車門的跑道集合，10：50放校車。 

★二、三年級若班級事務都處理完畢，請導師自行運用。全校統一放學時間10：30。
三、新生引導人員配置

	位置
	人員配置
	任務
	備註

	前門
	子凱、柏均、筱婷、教務處*4
	量體溫、噴酒精、聖母園引導
	

	後門
	淑君、喜惠、慧雯
	量體溫、噴酒精、引導
	

	校車門
	錦昌、宜嬪、瑋玲、翠玲
	量體溫、噴酒精、引導
	

	引導1
	輔導處*3
	若瑟館南側樓梯跑道旁

貴賓室後面跑道旁

專任教師辦公室(一)前（油印室旁）
	

	引導2
	總務處*3
	保健中心後跑道旁樓梯口（操場到二樓）
希天樓西側2樓樓梯口

希天樓西側3樓樓梯口
	

	引導3
	學資中心*3
	油印室旁樓梯1樓樓梯口

油印室旁樓梯2樓樓梯口

油印室旁樓梯3樓樓梯口
	

	引導4
	宗輔室*2
	進學樓3樓東側樓梯口

進學樓4樓東側樓梯口
	

	保健中心
	雅婷
	學生健康狀況臨時處置
	

	學務處
	雯惠
	校車問題臨時處置
	


★體溫量測器，配置在前門。請學務處事前準備好額溫槍及適量酒精等相關物品。
★若體溫過高，請帶該生休息片刻再量測，若還太高，請送至前門守衛室旁的發燒休息室，待家長

  接回。
★前門請教務處放置新生編班資料看板，以利新生查詢。該資料也給每位引導一份，以利及時導引。
★一樓引導路線。
  前  門：前門→由印室旁或進學樓東側樓梯

  後  門：後門→沿若瑟館旁跑道→左轉專任教師辦公室(一)前→右轉油印室前→油印室旁樓梯
  校車門：後車門→保健中心後樓梯口（操場到二樓）
★8/22、8/24全校廁所要整理（學務處、總務處）。
★各處室至少留一人。
★請學務處製作各樓梯口指標示圖。請總務處於7：00前將新生教室打開。
★請引導人員及新生導師於7:10就位完畢。前門、後門、校車門請組長7：00就位（預計學生7：

  00開始陸續到校）。
四、引導人員配置圖


五、新生入校集合場地配置圖








