台南市德光高級中學
自動檢查計畫

台南市德光高級中學自動檢查計畫
109.8月行政會報通過實行
1、 依據：
依職業安全衛生法(以下簡稱「職安法」)第23條及職業安全衛生管理辦法第79條規定，訂定本校安全衛生自動檢查計畫

二、目的：
(1) 藉由定期主動檢查安全衛生事項，預先發現不安全與不衛生因素，並設法消除或控制，以防止災害發生，保障校內工作者（如：教、職、員、工、與從事勞動作業之學生）之安全與健康。
(2) 改進不安全與不衛生的工作環境、機械設備及動作行為，宣示校方關心校內工作者之安全與健康。
(3) 建立各種機械設備良好之檢查、保養制度，增進校內工作者之作業安全，並延長機械設備使用年限。
(4) 危險性機械設備需取得勞動檢查機構核發之合格證及由各該具有危險性機械設備訓練合格或經技能檢定合格之合格人員操作及執行檢查與檢點及作業檢點。

(5) 依據職業安全衛生法附屬法規「機械設備器具安全規則」指定之機械設備器具應具有形式檢定合格證明及標章，並由訓練合格或經技能檢定合格之合格人員操作及執行檢查與檢點及作業檢點。
三、權責：
(1) 安全衛生自動檢查計畫：由職業安全衛生管理單位或管理人員在新年度開始時，訂定全年的實施計畫草案，經學校行政會議或安全衛生委員會審查或修訂後，公告並使校內各單位配合執行之。依法令規定之檢查項目納入自動檢查計畫中，但作業場所可依據各該場所之實際狀況，增訂檢查項目並執行書面記錄(檢查紀錄表須保存3年)，職業安全衛生管理單位提供各單位諮詢與督導。
(2) 自動檢查實施管理表之擬訂：職業安全衛生管理單位或未設管理單位之安全衛生管理人員。
(3) 自動檢查實施管理表之審查／核准：職業安全衛生管理單位業務主管或未設管理單位之安全衛生管理人員。
(4) 自動檢查表之擬訂與執行：各工作場所主管及安全衛生聯絡人。
(5) 自動檢查表之審查／核准：各工作場所負責人。
(6) 年度自動檢查確認：職業安全衛生管理單位業務主管或未設管理單位之安全衛生管理人員。
(7) 年、季、月、週自動檢查執行：實驗室、生活科技教室(以下稱: 實驗室、生科教室)從事操作或管理之人員或工作作業場所負責人。
(8) 每日作業檢點及地震、颱風停止作業恢復使用或作業前之檢點: 實驗室、生科教室從事操作或管理之人員或工作作業場所負責人。
四、作業內容：

(1) 作業內容說明：

對於機械、設備之定期檢查及作業檢點，應依實際需要自行訂定，並以檢點手冊、檢點表等為之。確實依據自動檢查實施週期及參考法條（如附表1所示）查詢校內機械、設備、或作業是否需進行自動檢查，各項機械設備之檢查項目（定期檢查、重點檢查、作業檢點等）、週期、可填入自動檢查計畫中（如附表2所示），各單位可依據前述計畫期程確實執行自動檢查。自動檢查時應確實填寫自動檢查紀綠表（如附表3所示）。各單位應依自動檢查紀綠表，按時檢查並於次月前將檢查結果擲交職業安全衛生管理單位或未設管理單位之安全衛生管理人員乙份，自存乙份。

(2) 自動檢查類別：依其屬性區分為下列四種：

1、 定期檢查：即對工作場所各種機器、設備，依照其性質、使用時間而進行週期性檢查，目的是為了明瞭機械的使用狀況。檢查週期有：每週、每月、每季、每半年、每年、每兩年、每三年等不同間隔。
2、 重點檢查：即對某些特殊機械設備，於完成設置開始使用前或拆卸、改裝、修理後，就其部份重要處實施重點式檢查。
3、 作業檢點：可分相關設備之作業檢點與勞工作業有關事項之檢點恢復使用或作業前，其屬於比較不詳細之檢查，目的在於了解當時機械設備或作業情形之概況。
4、 重新檢查：相關設備停用1年以上或由國外進口、移動、改造等狀況，應進行重新檢查。
5、 各實驗室、生科教室則依職業安全衛生管理單位或未設管理單位之安全衛生管理人員報請校長公告之「自動檢查實施計畫表」決定各實驗場所內部適用之機械設備，並建立各檢查頻次之「每月、每週自動檢查表或每日點檢表」，由各實驗場所負責人審核/核准後實施。

6、 自動檢查制度之建立，可參考相關之機器設備操作與保養作業指導書。

(3) 『每月、每週自動檢查表或每日點檢表』之制訂與使用：

1、 各實驗室及生科教室場所應由實驗(習)場所負責人指派專人進行實驗室之每日點檢、每週點檢及每月點檢，並記錄於「○○場所每日安全衛生自動檢查檢點記錄表」、「○○場所每週安全衛生檢查檢點記錄表」、「○○場所每月安全衛生檢查檢點記錄表」。各實驗室可依其實驗室特性增修訂其檢查項目。

2、 場所中有有機溶劑作業者應針對其局部排氣設備進行點檢，並記錄於「化學藥品室場所局部排氣裝置每年定期重點檢查表」、「化學藥品室有機溶劑作業檢點表（每週）」。
3、 實驗場所中有乾燥設備（烘箱），則應每年針對其本體、電器裝置、加熱系統等進行點檢，並記錄於「生物實驗室乾燥設備（烘箱）每年定期安全檢查表」。

4、 場所中有高低壓設備，則應針對其變壓器、開關等進行點檢，並記錄於「○○場所高壓用電設備每月定期檢查表」、「○○場所低壓用電設備定期檢查表」中。
5、 各單位設備、機械等以全部或部份交付承攬(含維修)時，應以書面約定由承攬人實施執行自動檢查；並將實施內容包括自動檢查計畫及自動檢查紀錄表以書面送交主管單位或或未設管理單位之安全衛生管理人員存查，自動檢查紀錄執行單位必須保存一份，以備查核。

6、 職業安全衛生管理單位或未設管理單位之安全衛生管理人員，每年應確認各場所是否確實執行自動檢查，並就不符合部分提出改善建議，以方便後續實際改善之執行。職業安全衛生管理單位或未設管理單位之安全衛生管理人員應定期依「自動檢查計畫」之內容進行點檢，以查核各實驗(習)場所及其他工作場所的安全衛生之管理是否確實，若有不符合者則應提出矯正及預防措施。

  8、內部溝通：各實驗場所或其他工作場所制定之各項「自動檢查表」須與實際      

     操作、使用人員或檢查人員進行溝通、協調，完成各單位適用之表格，使實
     際操作、使用人員或檢查人員對檢查表內容認知一致，且均能接受與實行。
     檢查人員應由實驗場所負責人指派專人負責。

(4) 自動檢查之人員教育訓練：

1、 自動檢查實施過程涉及需要各種專業技能，且需專業技術人員操作測定檢查，應依相關法規辦理。對於一般檢查人員亦同，促使每一檢查人員都具備相當的知識與技術。

2、 自動檢查表之執行：

(1) 設備或設施日常性之保養及維護作業，依相關之機器設備操作與保養作業指導書執行。

(2) 各場所依其作業內容執行相關之檢查，自動檢查記錄由實驗場所或其他工作場所之單位自行保存備查。

(3) 各場所若檢查不合格或異常情形，應依本校相關規定辦理。

(5) 安全衛生自動檢查表應就下列事項紀錄
1、 檢查年、月、日。

2、 檢查方法。

3、 檢查部份。

4、 檢查結果。

5、 實施檢查者之姓名。

6、 依檢查結果採取改善措施之內容。

(6) 安全衛生自動檢查紀錄注意事項
1、 『自動檢查表』於機器、設備改變時，應由實際操作、使用人員、或檢查人員提出修訂，並於修訂後應知會職業安全衛生管理單位或未設管理單位之安全衛生管理人員，然後重新執行。

2、 自動檢查記錄應保存3年。

(7) 發生不安全衛生狀態及行為處理注意事項： 

1、 職業安全衛生管理辦法第81條規定作業人員、主管人員、及職業安全衛生管理人員實施檢查、檢點，如發現對校內工作者有危害之虞時應即報告上級主管。於實施自動檢查，發現有異常時，應立即檢修及採取必要措施。
2、 職業安全衛生管理辦法第84條規定，學校以其事業之全部或部分交付承攬或再承攬時，如該承攬人使用之機械、設備或器具係由學校提供，該機械、設備或器具應由原事業單位實施定期檢查及重點檢查。前項定期檢查及重點檢查於有必要時得由承攬人或再承攬人會同實施。
3、 前述之定期檢查及重點檢查如承攬人或再承攬人具有實施之能力時，得以書面約定由承攬人或再承攬人為之。
4、 職業安全衛生管理辦法第85條規定，學校承租、承借機械、設備或器具供校內使用者，應對機械、設備或器具實施自動檢查。
5、 前項自動檢查之定期檢查及重點檢查，於學校承租、承借機械、設備或器具時，得以書面約定由出租、出借人為之。
(8) 專業技術事項之安全衛生定期檢查、設備合格檢查應按時檢查，危險性機械、設備應委請（代）檢查機構，經檢查合格取得合格證後才能使用。使用超過規定期間者，非經再檢查合格不得繼續使用。

(9) 學校應統計於本年度校內所執行自動檢查結果，並依據統計結果分析本年度之執行成效，以作為未來改善之依據。
作業流程圖：
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(附表1)自動檢查實施週期及參考法條
	
	列管檢查
	整體檢查
	定期檢查
	作業檢點
	重點檢查

	
	竣工(使用)檢查
	定期檢查
	每3年
	每年
	每2年
	每年
	每3月
	每月
	每日作業前
	特殊狀況後
	初使用或改裝修理後

	電氣機車
	
	
	13
	
	
	13
	
	13
	50
	
	

	一般車輛
	
	
	
	
	
	
	14
	
	50
	
	

	車輛頂高機
	
	
	
	
	
	
	15
	
	
	
	

	高空工作車
	
	
	
	15-1
	
	
	
	15-2
	50-1
	
	


	車輛系營建機械
	
	
	
	16
	
	
	
	16
	
	
	

	堆高機
	
	
	
	17
	
	
	
	17
	
	
	

	動力離心機械
	
	
	
	
	
	18
	
	
	
	
	

	動力衝剪機械
	
	
	
	
	
	26
	
	
	59
	
	

	乾燥設備
	
	
	
	
	
	27
	
	
	
	
	

	乙炔熔接裝置
	
	
	
	
	
	28
	
	
	71
	
	

	氣體集合熔接裝置
	
	
	
	
	
	29
	
	
	71
	
	

	高壓電氣設備
	
	
	
	
	
	30
	
	
	
	
	

	低壓電氣設備
	
	
	
	
	
	31
	
	
	
	
	

	工業用機器人
	
	
	
	
	
	
	
	
	60/66
	
	

	固定式起重機
	要
	2年
	
	19
	
	
	
	19
	52
	52
	

	移動式起重機
	要
	2年
	
	20
	
	
	
	20
	53
	53
	

	人字臂起重桿
	要
	2年
	
	21
	
	
	
	21
	54
	54
	

	升降機
	要
	每年
	
	22
	
	
	
	22
	
	
	

	營建用提升機
	要
	2年
	
	
	
	
	
	23
	55
	
	

	吊籠
	要
	每年
	
	
	
	
	
	24
	56
	56
	

	簡易提升機
	
	
	
	
	
	25
	
	25
	57
	
	

	鍋爐
	要
	每年/內部依規定
	
	
	
	
	
	32
	64
	
	

	第一種壓力容器
	要
	每年/內部依規定
	
	
	
	
	
	33
	64
	
	

	小型鍋爐
	
	
	
	
	
	34
	
	
	
	
	

	第二種壓力容器
	
	
	
	
	
	35
	
	
	
	
	45


	小型壓力容器
	
	
	
	
	
	36
	
	
	
	
	

	高壓氣體特定設備

(高壓氣體作業)
	要
	每年/內部依規定
	
	
	
	37

沉陷
	
	33
	64/65
	
	

	高壓氣體容器
	要
	依規定
	
	
	
	
	
	33
	60
	
	

	特定化學設備及附屬設備

化學設備及附屬設備
	
	
	
	
	38

39
	
	
	
	
	
	49

	局部排氣裝置
	
	
	
	
	
	40
	
	
	
	
	47

	吹吸型換氣裝置
	
	
	
	
	
	40
	
	
	
	
	

	空氣清淨裝置
	
	
	
	
	
	40/

41
	
	
	
	
	

	異常氣壓之再壓室
	
	
	
	
	
	
	
	42
	
	
	

	異常氣壓之輸氣設備
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	48

	捲揚裝置
	
	
	
	
	
	
	
	
	51
	
	46

	營造工程施工架設備
模板支撐架
	
	
	
	
	
	
	
	43/44

每週
	63
	43/44
	

	營建工程施工構台、支撐架設備、露天開挖擋土支撐設備、隧道或坑道開挖支撐設備、沉箱、圍堰及壓氣施工設備、打椿設備
	
	
	
	
	
	
	
	
	63
	
	

	有機溶劑作業、鉛作業、四烷基鉛作業、特定化學物質作業、粉塵作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	69
	
	

	危害物製造處置作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	72
	
	

	高壓氣體之灌裝容器儲存運輸及廢棄作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	65
	
	

	露天開挖擋土支撐設備、隧道或坑道開挖支撐設備、沉箱、圍堰及壓氣施工設備、打椿設備
	
	
	
	
	
	
	
	
	63
	
	

	打樁設備之組立及操作作業、檔土支撐之構築作業、露天開挖之作業、隧道、坑道開挖作業、混凝土作業、其他營建作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	67
	
	

	缺氧危險作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	68
	
	

	異常氣壓作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	65
	
	

	林場作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	73
	
	

	船舶清艙解體作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	74
	
	

	碼頭裝卸作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	75
	
	

	纖維纜索、乾燥室、防護用具、電氣機械器具及自設道路
	
	
	
	
	
	
	
	
	77
	
	

	高壓氣體製造設備
	使用開始前及使用終了後及1日1次以上就該設備之動作狀況實施檢點

	高壓氣體消費設備
	使用開始前及使用終了後及1日1次以上就該設備之動作狀況實施檢點


（附表2）自動檢查計畫
	學校名稱：台南市德光高級中學
	單位：            場所

	目標：確保各機械設備及作業的正常運作及維護作業工作者安全。

	機械設備或作業名稱、及設置位置
	檢查項目
	負責單位

(委託辦理)
	經費
	   109  年  預定實施月份或日期
	備註

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	乾燥設備

實驗室
	■定期檢查（週期： 每年）□列管檢查

□重點檢查               □作業檢點
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ˇ
	
	
	
	
	

	空壓電氣設備

	■定期檢查（週期：每年 ）□列管檢查

□重點檢查               □作業檢點
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ˇ
	
	
	
	
	

	特定化學物質作業、粉塵作業

實驗室
	□定期檢查（週期：每年 ）□列管檢查

□重點檢查               █作業檢點(每日作業前)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ˇ
	
	
	
	
	

	局部排氣裝置
實驗室
	■定期檢查（週期：每年 ）□列管檢查

□重點檢查               □作業檢點
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□定期檢查（週期：     ）□列管檢查

□重點檢查               □作業檢點
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ˇ
	
	
	
	
	

	
	□定期檢查（週期：     ）□列管檢查

□重點檢查               □作業檢點
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□定期檢查（週期：     ）□列管檢查

□重點檢查               □作業檢點
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□定期檢查（週期：     ）□列管檢查

□重點檢查               □作業檢點
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□定期檢查（週期：     ）□列管檢查

□重點檢查               □作業檢點
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	說明：自動檢查計畫應以各個機械、設備或作業為單位，並區分檢查週期來訂定，檢查項目及實施週期，請依據職業安全衛生管理辦法及相關法令的規定辦理。




（附表3）自動檢查紀錄表
台南市德光高級中學實驗室
局部排氣裝置---每年自動檢查紀錄表
作業場所名稱：若瑟管3樓

放置地點：若瑟樓3樓                                                                 檢查日期：   年   月   日

	檢查重點
	化學實驗室

	
	排煙罩
１
	排煙罩
2
	排煙罩
3
	排煙罩
4
	排煙罩
5
	排煙罩
6
	排煙罩
7
	排煙罩
8
	排煙罩
9
	排煙罩
10
	排煙罩
11
	排煙罩
12
	排煙罩
13
	排煙櫃
１
	行動排煙櫃
3
	
	

	1.馬達有無故障、啟動時室內音量正常
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.排煙櫃之拉門無故障
	不適用
	不適用
	不適用
	不適用
	不適用
	不適用
	不適用
	不適用
	不適用
	不適用
	不適用
	不適用
	不適用
	
	
	
	

	3.導管及氣罩無破損、腐蝕或凹凸
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	不適用
	不適用
	
	

	4.拉門有標示開度上限
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.導管及氣罩內無堆積粉塵
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.無外來氣流影響氣罩效率
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	不適用
	不適用
	
	

	備               註(改善或建議事項)

	上述檢查結果為正常，請以「ˇ」標記，若發現異常，請以「ㄨ」標記。



檢查人員                                場所負責人                             單位主管
台南市德光高級中學實驗室

乾燥機(烘箱)每年定期檢查

	場所名稱：
放置地點：
	
	檢查日期：   年   月   日

	項次
	檢   點   項   目
	檢查方法
	檢查結果
	改善措施

	1.
	內、外部是否有損傷，變型或腐蝕
	目視檢查
	
	

	2.
	窺視孔、出入孔、排氣孔等開口部是否正常
	目視檢查
	
	

	3.
	內部溫度設定裝置及調整裝置是否正常
	目視檢查
	
	

	4.
	設置於內部之電氣及配線是否正常
	目視檢查
	
	

	5.
	設置於內部之機械是否正常
	目視檢查
	
	

	6.
	其他
	
	
	

	檢查人員：

	場所責負人：

	單位主管：


	1. 依「職業安全衛生管理辦法」第27條辦理。

2. 檢查結果：正常打ˇ，異常打×，如無此項檢點項目請以”─”示之。

3. 表格保存三年。

4. 每年檢查完後，送一份至職業安全衛生管理單位或管理人員彙整備查。



台南市德光高級中學實驗室

危害性化學物品作業檢點表(每日作業前)
	單位：
場所位置：
	
	
	    

	檢點項目
	檢查日期

	
	月/日
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	節
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.工作場所是否遠離火源
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.是否有標示嚴禁煙火
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.危害性化學物品使用場所及容器險物是否依規定標示
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.是否備置安全資料表
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.電氣設備是否為防爆型式
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.不相容危害性化學物品是否分別儲存
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.危害性化學物品是否洩漏、翻倒、傾斜
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.危害性化學物品是否放置陰暗通風處
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.有機過氧化物是否遠離日照或金屬異物混入
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	危害性化學品


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	檢查人員簽章

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	場所責負人：
	單位主管：


1.依「職業安全衛生管理辦法」第72條辦理。
2.檢查結果：正常打ˇ，異常打×，如無此項檢點項目請以”─”示之。
3.表格保存三年。
4.每月檢查完後，送一份至送一份至職業安全衛生管理單位或管理人員彙整備查。 

台南市德光高級中學高電壓電氣設備每年定期檢查
	地點：
	
	檢查日期：   年   月   日

	檢  查  項  目
	檢查方法
	結

果
	改善

措施
	檢  查  項  目
	檢查方法
	結

果
	改善

措施

	1
	屋外架空線路
	
	
	
	
	套管有無裂痕現象
	
	
	

	
	礙子有無破損
	
	
	
	
	外殼有無生銹
	
	
	

	
	拉線有無生銹或斷落情形
	
	
	
	
	紅綠表示器是否良好
	
	
	

	
	電線弛度是否適中
	
	
	
	
	控制迴路是否良好
	
	
	

	2
	變壓器
	
	
	
	
	接地線是否良好
	
	
	

	
	主體或散熱片有無生銹
	
	
	
	8
	配電盤（箱）
	
	
	

	
	呼吸器之乾燥劑是否良好
	
	
	
	
	儀表指示是否正常
	
	
	

	
	有無漏油現象
	
	
	
	
	電譯是否良好
	
	
	

	
	接線處有無過熱現象
	
	
	
	
	指示燈是否良好
	
	
	

	
	溫度計指示是否準確
	
	
	
	
	控制開關是否良好
	
	
	

	
	接地線是否良好
	
	
	
	
	配電盤箱有無生銹
	
	
	

	3
	避電器
	
	
	
	9
	比流器
	
	
	

	
	外部表層有無裂痕
	
	
	
	
	二次測線路是否正常
	
	
	

	
	接地線有無過熱或鬆弛現象
	
	
	
	
	接線處有無過熱現象
	
	
	

	4
	保險絲器（PF或PCS）
	
	
	
	
	接地線是否良好
	
	
	

	
	接觸處有無過熱現象
	
	
	
	10
	比壓器
	
	
	

	
	底座有無生銹
	
	
	
	
	外殼有無生銹現象
	
	
	

	
	溶絲容量是否適中
	
	
	
	
	瓷套管是否良好
	
	
	

	5
	分段開關（DS）
	
	
	
	
	接地線是否良好
	
	
	

	
	底座有無生銹
	
	
	
	11
	電容器
	
	
	

	
	接觸處有無過熱現象
	
	
	
	
	外部有無生銹現象
	
	
	

	6
	高壓電纜
	
	
	
	
	瓷套管是否良好
	
	
	

	
	防雨罩有無破損
	
	
	
	
	體積有無膨脹現象
	
	
	

	
	電纜頭支撐物有無脫落
	
	
	
	
	接地線有無連結而完整
	
	
	

	
	電纜頭膠布有無龜裂破損
	
	
	
	12
	高壓馬達
	
	
	

	
	電纜頭接地球是否良好
	
	
	
	
	起動開關是否良好
	
	
	

	7
	高壓斷路器
	
	
	
	
	外殼是否清潔良好
	
	
	

	
	接線處有無過熱現象
	
	
	
	
	接地線是否完整良好
	
	
	

	檢查電氣技術人員：
	場所責負人：
	單位主管：


備註：

1.依「職業安全衛生管理辦法」第30條規定辦理。

2.檢查結果：正常打ˇ，異常打×，如無此項檢點項目請以”─”示之。

3.表格保存三年。     4.每半年檢查完後，送一份至職業安全衛生管理單位或管理人員彙整備查。
週
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（附表3）自動檢查紀錄表（局部排氣裝置為例）
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