德光中學 全民英檢考場整理提醒單
[bookmark: _GoBack]請有擔任考場的各班導師務必幫忙：
   107年10月13日（六）是全民英語檢定初級、中高級聽力/閱讀測驗，有使用到的班級教室有：J101～J110（國一全部）。J201～J210（國二全部）。J307。S101～S108（高一全部）。S205、S206、S207、S208。有使用到的公共掃地區域有：C教室（J109負責）、D教室（J106負責）、E教室（J310負責）、F教室（J310負責）、G教室（J307負責）、第一會議室（J104負責），公共區域考場請留意桌椅整齊擦拭與抽屜清空。並依照以下考場規定方式整理
1. 第一橫排面距離講桌80公分。（導師桌視各班級狀況，可擺放前或後）
2. 10月12日（五）輔導課結束離校前，請將桌面上所有東西及桌椅下、桌子旁所擺放或懸掛物品（含皮鞋、布鞋、拖鞋、外套、椅墊、抹布……等）、書、袋子、請帶回家。給到您座位上的考生一個舒適的應試空間。
3. 桌子、椅子下方請保持乾淨，教室垃圾、走廊垃圾櫃一律清空，亦請將雜物堆放於教室後方置物櫃內，並關閉門板拉好。垃圾櫃可反轉放置。
4. 椅背上不可懸掛任何物品。貴重物品、桌墊、會發出聲響的物品請帶回。
5. 擔任考場之抽屜全面清空。抽屜與桌面請全面擦拭乾淨。
6. 離校前，請同學將桌椅排放整齊，排面對齊，椅子推進去。
7. 煩請各班導師務必允空留下檢查，協助要求與督促。感謝。
謝謝各位導師的大力協助幫忙   謝謝所有同學的配合與落實
